
 

 

 

 

 

 

社員の在席一覧や、顧客等からの伝言メモが把握できる機能です。 

自分以外の社員にかかってきた伝言内容を簡単に残すことができます。担当者は、メールや通知情報で伝言内容を確

認できますので、連絡漏れや対応漏れを防止することができます。  

また、メモの内容は携帯電話へ送れるよう設定ができます。外出続き、出張続きの社員へ確実にメッセージを残すこと

ができます。在席状況はタイムカードの打刻とも連携しています。 

タイムカードの打刻が自動的に在席状況に反映される為、出社しているのか、退社したのか、外出したのか、帰社した

のかなどをリアルタイムに確認することができます。 

 在席状況を確認する 

 在席状況を検索する 

 在席状況を変更する 

 伝言メモを登録する 

 伝言メモを確認する 

 伝言メモを検索する 

 伝言メモを削除する 

 行先伝言共有のオプション設定 

 アクションリストとの連携 

 スケジュールとの連携 

 NIコラボ Now!との連携 

 マッピングアシスト「TOUCH！」との連携 

 

 

  ポータルに表示された行先伝言（在席一覧）パーツの設定は、 

「行先伝言共有（在席一覧）パーツを設定する」を参照してください。  

  

 

 
Copyright ( C ) NI Consulting Co., Ltd. All rights reserved 
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行先伝言共有（在席一覧）から在席状況を確認します。 

 

 在席状況を確認する 

 在席一覧の一覧画面 

 

在席状況を確認する 

社員の在席状況を確認します。 

1. メニューより、 行先伝言アイコンをクリックします。 

「行先伝言共有（在席一覧）」画面が表示されます。 

：在席一覧の一覧画面  

2. 確認する社員の所属グループを選択します。 
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 社員検索について 

マイポータルに表示されている在席状況から、確認したい社員を簡単に検索することが 

できます。  

 

 

在席状況お知らせ機能について ※Sales Force Assistant付属機能 

在席ステータスが変更されると、その変更内容をアシスタントが通知する機能です。 

なお、アシスタント機能がオフの設定でも、こちらの機能を利用することができます。 

 

 

 

 

 

 

以下のような流れで、通知を設定することができます。 

１.在席状況が変更したことを通知して欲しい社員名の欄にあるをクリックします。 

↓ 

２．クリックすると、にアイコンが変化します。 

↓ 

３．以後、その社員の在席状況が変更されると、アシスタントが通知します。 
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在席一覧の一覧画面 

 

 

最初に表示されるグループや表示される社員数など自由にカスタマイズできます。 

詳細は、「行先伝言共有のオプション設定」を参照してください。  

 

各種ボタン 

項目 説明 

確認済みメモ一覧 「確認済み」にした伝言メモ一一覧に移動します。 

在席一覧に戻る 確認済み一覧から元の在席一覧に戻ります。 

確認に戻す 

「確認済み」にした伝言メモを選択し、クリックすると「確認済み」から

⇒「確認」へ戻ります。  

※伝言は在席一覧に戻ります。 

確認 
自分宛に登録された伝言メモの確認状況を変更します。  

：自分の在席状況を変更する 

伝言メモ 
目的の担当者に伝言メモを残すことができます。 

：伝言メモを登録する 

展開 省略 
「展開」をクリックすると、伝言メモが表示されます。 

「省略」をクリックすると、伝言メモが閉じます。  

在席状況 
自分の在席状況を変更します。  

：自分の在席状況を変更する 

伝言メモを検索 
伝言メモを検索します。  

：伝言メモを検索する 
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グループ/氏名 

項目 説明 

グループ/社員 

プルダウンから表示させたいグループを選択します。テキストボックス

に、氏名・かなを入力して絞込みが可能です。（OR検索）最初にする表示

するグループを設定することができます。  

：共通設定 

 

各種ボタン 

項目 説明 

グループ 
選択したグループが表示されます。部署を兼任している社員はそれぞれの部署（グ

ループ）に表示されます。  

伝言メモ 

登録されている伝言メモの件数が表示されます。クリックすると伝言詳細が表示さ

れます。  

：伝言メモを確認する  

：未確認の伝言メモです。 

：確認した伝言メモです。伝言内容の文字がグレーで表示されます。 

：閲覧制限の付いた未確認の伝言メモです。 

：閲覧制限の付いた確認した伝言メモです。 

：その社員に対する伝言メモを登録します。 

：その社員の本日の予定を表示します。  

表示される予定は、現在時刻以後のもののみとなります。  

：伝言メモを登録する 

氏名 

社員名が表示されます。クリックすと、社員名簿が表示されます。  

：在席状況の編集画面が表示されます。 

：他人の在席状況を変更する 

日付 在席状況を最後に更新した日付が表示されます。 

状況 

在席状況が表示されます。「状況」項目をクリックすると、在席状況別に検索を行

うことができます。 

：在席状況を検索する 

：その社員の個人週スケジュールが表示されます。 

：その社員の画像情報が表示されます。(NIコラボ Now!連携機能) 

：その社員の位置情報が表示されます。(NIコラボ Now!連携機能) 

：NIコラボ Now!との連携 

行き先・補足 在席状況に登録された行き先/補足が表示されます。 

帰社日時 在席状況に登録された帰社日付が表示されます。 

備考 在席状況に登録された備考が表示されます。 

http://www.nicollabo.jp/user/manual/where/08.html#01
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行先伝言共有（在席一覧）から特定の在席状況を検索します。 

1. メニューより、 行先伝言アイコンをクリックします。 

「行先伝言共有（在席一覧）」画面が表示されます。 

2. 「状況」項目をクリックします。 

「在席状況検索」画面が表示されます。 

 

3. 検索したい在席状況にチェックし、 をクリックします。 

※複数の在席状況を選択することができます。 

※チェックを解除したい場合は、 をクリックします。 
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外出する前や、外出先から戻ったときなど在席状況を変更することができます。また、自分だけでなく、他社員の外出先

や連絡先、在席状況も変更することができます。  

 

 ログインと同時に在席状況を在社にする 

 自分の在席状況を変更する 

 在席状況を簡単に変更する（在席状況のみ変更する） 

 在席状況を簡単に変更する（行先伝言共有ポータルパーツから簡易編集） 

 他人の在席状況を変更する 

 

ログインと同時に在席状況を在社にする 

NIコラボにログインすると、自動的に在社に変更します。 

1. NIコラボログイン画面より、ID、パスワードを入力します。 

2. をクリックします。 

ポータル画面が表示されます。  
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自分の在席状況を変更する 

自分の外出先や連絡先、在席状況を変更します。 

1. 「行先伝言共有（在席一覧）」画面から「 在席状況 」をクリックし、以下のいずれかを選択します。 

 

 

グループ/氏名 

項目 説明 

自分の在席状況を変更 自分の在席状況変更画面が表示され、在席状況を任意に変更できます。 

在社にして保存 
自分の在席区分が「在社」に変更され、「行先伝言共有（在席一覧）」画面

が表示されます。 

退社にして保存 
自分の在席区分が「退社」に変更され、「行先伝言共有（在席一覧）」画面

が表示されます。 

 

在席状況を簡単に変更する（在席状況のみ変更する） 

ポータル画面から簡単に変更します。 

1. NIコラボのポータル画面の上部のプルダウンメニューから、任意の「在席区分」を選択します。 

簡単に在席状況を目的の区分に更新することができます。 
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在席状況を簡単に変更する（行先伝言共有ポータルパーツから簡易編集） 

ポータル画面に設置された行先伝言共有ポータルパーツより簡単に変更します。 

1. NIコラボのポータル画面を開き、行先伝言共有ポータルパーツから、「在席区分」、「行先」等を選択します。 

入力した内容は自動的に保存されます。 

 

 

 この機能を利用するためには、「行先伝言共有（在席一覧）パーツを設定する」を 

参照してください。 

http://www.nicollabo.jp/user/manual/portal/04.html#04
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他人の在席状況を変更する 

他社員の外出先や連絡先、在席状況を変更します。 

※自分の在席状況の変更も可能です。  

1. メニューより、 行先伝言アイコンをクリックします。 

「行先伝言共有（在席一覧）」画面が表示されます。 

2. 在席状況を変更したい社員名の「 編集」をクリックします。 

該当する社員の在席状況参照画面が表示されます。  

3. 「 編集する」をクリックします。 

該当する社員の在席状況編集画面に変わります。 

4. 必要項目を設定し、「 更新する」をクリックして内容を更新します。 

 

在席状況の登録項目一覧 

項目 説明 

氏名 選択した社員名が表示されます。 

日付 変更対象の日付をプルダウンから選択します。 

在席区分 対象の在席区分を選択します。 

行先・補足 

行先等を入力します。 

「行き先セット」をクリックすると、「在席状況（行き先セット）」画面が

表示されます。スケジュールに登録された内容を行き先として簡単にセッ

トすることができます。複数選択した場合、矢印（→）で繋げて表示しま

す。  

また、顧客創造日報シリーズを導入している場合は、日報スケジュール上

に登録された内容もセットすることができます。  

帰社日時 

帰社日をプルダウンメニューから選択するか をクリックして表示され

たカレンダーから該当する年月日を選択します。帰社時刻を入力するか、

をクリックして表示されたプルダウンメニューから選択します。  

備考 必要に応じて入力します。 

更新情報 在席状況を更新した年月日、時間、更新者が表示されます。 
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伝言メモを登録します。 

 

伝言メモを残すと、対象ユーザーのポータル上「 最新情報」の「伝言メモ」欄に、そのユーザー宛 

に残した「伝言メモ」情報が表示されます。「社内メール（NIコラボメール）」、「社外メール」、 

「携帯メール」に通知している場合、対象のメールアドレス宛にも伝言メモ内容が通知されます。 

 

1. メニューより、  行先伝言アイコンをクリックします。 

「行先伝言共有（在席一覧）」画面が表示されます。 

2. 伝言メモを残したい社員名横の をクリックします。 

または、対象社員項目を選択し、社員欄が赤帯に変わりましたら、「 伝言メモ」をクリックします。 

「伝言メモの新規登録」画面が表示されます。 

3. 伝言内容を登録し、最後に「 登録する」ボタンをクリックします。 

 

伝言メモの登録項目一覧 

項目 説明 

伝言宛先 選択した社員名が表示されます。 

受付日時 伝言メモ登録日付が自動的に表示されます。 

受付者 ログインしているユーザー名が表示されます。 

お客様会社名 連絡のあったお客様会社名を入力します。 

お客様名 連絡のあったお客様のご担当者名を入力します 

ご連絡先 連絡のあったお客様の電話番号などを入力します。(半角英数のみ) 

お客様ご伝言 お客様の伝言内容を選択します 

受付者対応 伝言メモを伝える手段を選択します。 

通知 

受付者対応で選択したメールアドレスにメールを送付する場合、チェックボック

スにチェックします。 

※通知対象は、「社内メール（NIコラボメール）」「インターネットメール」「携帯メール」です。 
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項目 説明 

閲覧制限 

登録する伝言メモが閲覧できる社員を制限することができます。「本人」「受付者」

「その他」から閲覧できる社員を選択します。 

※閲覧制限を設定すると、その伝言メモは、 アイコンが表示されます。 

 

※チェックしない場合、全員が閲覧可能です。  

：社員を選択する 

備考 必要に応じて入力します。 

 

 

 

 伝言の受付者対応についての注意 

「インターネットメール」「携帯メール」は、メールアドレスが設定されていない場合、 

選択できません。 

 

 

以下の項目は、システム設定画面より設定されています。システム管理者へご確認ください。 

 伝言メモ登録時の「お客様ご伝言」項目の追加・削除 

 受付者対応の初期チェック項目 

 

http://www.nicollabo.jp/user/manual/other/01.html


行先伝言共有   13 

 

登録されている伝言メモを確認します。 

 

 伝言メモを確認して保存する 

 伝言メモを確認済みにして保存する 

 

 「確認」と「確認済み」の操作について 

伝言メモは、閲覧しただけでは「確認」にはなりません。確認状況を「確認」あるいは 

「確認済み」に 手動で変更してください。操作の違いは以下の通りです。  

 確認して保存する・・・伝言メモが一覧表示から「確認済みメモ一覧」へ移動します。 

（在席一覧上から表示されなくなります。） 

 確認・・・確認はしたが、伝言メモ一覧へ残しておきたい場合に利用します。 

 

伝言メモを確認して保存する 

登録されている伝言メモを確認して保存します。 

1. メニューより、 行先伝言アイコンをクリックします。 

「行先伝言共有（在席一覧）」画面が表示されます。 

2. 伝言メモを確認したい社員の伝言メモ欄に表示された「 件数 」を選択します。 

「行先伝言共有（在席一覧）」画面が更新され、選択した社員の伝言メモ一覧が社員名の下に件数分表示されます。  

・未確認の伝言メモには が表示されます。  

・確認した伝言メモには が表示されます。 

・確認済み伝言メモは表示されません。（確認済みメモ一覧に表示されます。）  

※件数が表示されていない場合、目的の社員に伝言メモは残されていません。  

※閲覧許可のない人には閲覧制限の付いた伝言メモは表示されません。 

3. 確認したいメモ日付をクリックします。メモの詳細画面が開きます。 

4. 内容を確認し、「確認状況」項目の「 確認」を選択します。 

5. 最後に「 保存する」ボタンをクリックします。 

 

他人の伝言メモの確認状況を「確認」に変更することはできません。 
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伝言メモを確認済みにして保存する 

登録されている伝言メモを確認済みにして保存します。 

1. メニューより、 行先伝言アイコンをクリックします。 

「行先伝言共有（在席一覧）」画面が表示されます。 

2. 伝言メモを確認したい社員の伝言メモ欄に表示された「 件数 」を選択します。 

「行先伝言共有（在席一覧）」画面が更新され、選択した社員の伝言メモ一覧が社員名の下に件数分表示されます。 

・未確認の伝言メモには が表示されます。 

・確認した伝言メモには が表示されます。 

・確認済み伝言メモは表示されません。（確認済みメモ一覧に表示されます。） 

※件数が表示されていない場合、目的の社員に伝言メモは残されていません。 

※閲覧許可のない人には閲覧制限の付いた伝言メモは表示されません。 

3. 確認したいメモ日付をクリックします。メモの詳細画面が開きます。 

4. 内容を確認し、「確認状況」項目の「 確認済み」を選択します。 

5. 最後に「 保存する」ボタンをクリックします。 

 

他人の伝言メモの確認状況を「確認済み」に変更することはできません。 
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伝言メモを検索します。 

1. メニューより、 行先伝言アイコンをクリックします。 

「行先伝言共有（在席一覧）」画面が表示されます。 

2. 「 伝言メモを検索」をクリックします。 

「行先伝言共有（伝言メモ検索）」画面が表示されます。 

3. 検索項目を選択し、「 検索する」をクリックします。 

検索結果が下方に表示されます。 

検索項目一覧 

項目 説明 

検索対象 伝言メモの種類をプルダウンメニューから選択します。 

検索条件 

キーワー

ド 

プルダウンメニューの「すべての項目」「氏名」「お客様会社」「お客様名」

「お客様連絡先」「お客様ご伝言」「備考」の中から検索キーワード対象項

目を選択し、キーワードを入力します。プルダウンメニューの「すべてを

含む」「いずれかを含む」のいずれかを選択します。  

※複数のキーワードを指定する場合は文字列と文字列の間に半角または全角スペー

スを入力してください 

対象社員 

対象部署、社員を選択します。  

※ピンポイントで社員を絞込みたい場合は「組織検索」をクリックして社

員を選択します。  

：組織検索を使う 

日付 

チェックボックスにチェックを入れると、選択画面が表示されます。年月

日をプルダウンメニューから選択するか、 をクリックして表示された

カレンダーから該当する年月日を選択します。 

プルダウンメニューから「以前の伝言メモ」「以後の伝言メモ」のどちら

かを選択します。  

表示件数 
プルダウンメニューから検索結果を表示するときの最大件数を選択しま

す。 

 

 伝言メモの「選択削除」「一括削除」について 

伝言メモ検索画面から、チェックした伝言メモを削除（選択削除）、検索結果の伝言メモを 

すべて削除（一括削除）することができます。 

 

http://www.nicollabo.jp/user/manual/other/02.html
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伝言メモを削除します。 

他人の伝言メモは、システム管理者の権限が付与されていない場合削除できません。  

削除されたデータを復元することは出来ませんので、削除される場合は十分ご注意ください。  

1. メニューより、 行先伝言アイコンをクリックします。 

「行先伝言共有（在席一覧）」画面が表示されます。 

2. 削除したい伝言メモを表示します。 

3. 削除したい伝言メモが他社員の場合、「 編集する」をクリックします。 

4. 「 削除する」をクリックします。 

 

 

 伝言メモの「選択削除」「一括削除」について 

伝言メモ検索画面から、チェックした伝言メモを削除（選択削除）、検索結果の伝言メモを 

すべて削除（一括削除）することができます。 

：伝言メモを検索する 
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NIコラボでは、より快適にお使いいただくため、社員個人ごとの設定（オプション設定）を行うことができます。 

 

 共通設定 

 

共通設定 

メニューから行先伝言共有を選択した時、最初に表示されるグループや表示される社員数について設定することができ

ます。 

1. メニューより、 行先伝言アイコンをクリックします。 

「行先伝言共有（在席一覧）」画面が表示されます。 

2. 画面右下の「共通設定」を選択します。 

「行先伝言共有＞共通設定」画面が表示されます。 

3. 必要項目を選択します。 

4. 最後に、「 保存する」ボタンをクリックします。 

 

設定項目一覧 

項目 説明 

初期表示グループ 
行先伝言共有を選択した時、在席一覧に最初に表示されるグループ／部署

を選択します。 

一画面で表示する社員数 行先伝言共有（在席一覧）画面に表示させる社員数を選択します。 

更新間隔 行先伝言共有（在席一覧）画面の更新する間隔を選択します。 

メールアドレス 伝言登録画面に自分のメールアドレスを公開するかどうか選択します。 
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アクションリストと連携して次のような機能を利用することができます。 

 

 伝言メモをアクションリストに転送する 

 

伝言メモをアクションリストに転送する 

伝言メモ内容をワンクリックして、アクションリストに転送します。 

1. メニューより、 行先伝言アイコンをクリックします。 

「行先伝言共有（在席一覧）」画面が表示されます。 

2. 転送したい伝言メモを表示します。 

3. 「 アクションリストに転送」をクリックします。 

 

 アクションリストに転送されると、確認状況が「確認済み」となり、在席一覧から消えます。 

 アクションリストへの転送は、自分の伝言メモのみ操作できます。 

 転送され作成されたアクションリストは、「伝言メモ」カテゴリーとして作成されます。 

 

転送された伝言メモのアクションリスト詳細 
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スケジュールと連携して次のような機能を利用することができます。 

 

 在席一覧から週スケジュール画面に移動する 

 在席一覧から当日のスケジュールを確認する 

 

在席一覧から週スケジュール画面に移動する 

在席一覧画面から、対象社員の週スケジュール画面に移動します。 

1. メニューより、 行先伝言アイコンをクリックします。 

「行先伝言共有（在席一覧）」画面が表示されます。 

2. 対象社員の在席状況（在社、出張など）をクリックします。 

「スケジュール（個人週表示）」画面が表示されます。 
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在席一覧から当日のスケジュールを確認する 

在席一覧画面から、対象社員の当日スケジュールを確認します。  

表示される内容は、当日の予定かつ現在時刻以降の予定のみになります。  

スケジュールの詳細を開くことなく、該当社員の現在時刻以降の予定を確認できますので、  

行先伝言を登録する際などに便利に使用できます。 

1. メニューより、 行先伝言アイコンをクリックします。 

「行先伝言共有（在席一覧）」画面が表示されます。 

2. 対象社員の名前の横にある をクリックします。 

その社員の当日のスケジュールが、ホップアップで簡易表示されます。 

 

また、当日の予定が登録されていない社員をクリックしますと、ポップアップは表示されず、 

代わりに が に 切り替わります。  

 

 

 

 ポータル画面の「行先伝言共有」パーツについて 

こちらからも、当日のスケジュールを確認することができます。 
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Androidアプリ・iPhoneアプリ「NIコラボ Now!」と連携して次のような機能を利用することができます。 

 

 

 「NIコラボ Now!」アプリのダウンロードについて 

Google play、App Storeから無料でダウンロードすることができます。 

※検索ボックスに「NIコラボ Now！」または 

「株式会社 NIコンサルティング」と入力して検索してください。 

 動作 OS 

Android OS 2.2、2.3、4.0、4.2、4.4 

iOS 4.3以上 『iPhone 3GS、iPhone 4 、iPhone 4S 、iPad 2（互換モード）』 

 

 ＳＳＬ認証による接続について 

（接続 URL の http 部分が https）※iOS 利用の場合に限る 

第三者認証機関以外の自己証明書を利用して NIコラボ製品をご利用の場合、 

「NIコラボ Now!」アプリは、ご利用になることができません。 

ご不明点がございましたら、ＮＩコンサルティングまでお問い合わせください。 

 

 

 NIコラボ Now!の機能 

 NIコラボ Now!の基本操作 

 在席一覧と連携する 
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NIコラボ Now!の機能 

スマートフォンのGPS機能と NIコラボ Now!、NIコラボ「在席一覧」と連携させて、社員の勤務状況、安否確認として利用

することができます。テレワーク（在宅勤務）や災害時の安否確認、計画停電対策などに活用できます。 

なお、NIコラボ Now!アプリのみでの利用も可能です。 

 

 現在位置の保存します。 

 カメラ機能を利用して、現在位置と写真を保存します。 

 NIコラボ「在席一覧」と連携することができます。保存した現在位置・写真を転送します。 

 

 

 連携を行うと、 アイコンが追加されます。アイコンは、 

在席状況が変更（例えば、在社⇒退社）すると自動的に非表示になります。 

 連携後、位置情報等の登録が実行されると、自動的に NIコラボへデータを転送します。 

登録操作以外(場所を移動等)で自動的にデータを転送することはありません。 

なお、転送時、10MBを超えるデータは中断されます。 

 位置情報および画像データの転送を停止したい場合にはオプション設定から利用するの 

チェックを外してください。 

 



行先伝言共有   23 

 

NIコラボ Now!の基本操作 

アプリ一覧から、「NIコラボ Now!」を起動します。 

 

 位置情報の取得について 

Android版の場合、ご利用前に端末のワイヤレスネットワーク機能を必ずオンに設定 

してください。 

※精度の高い位置情報を取得したい場合は、端末のＧＰＳ機能をオンに設定してください。 

iPhone版の場合、ご利用前に端末の位置情報サービスを必ずオンに設定してください。 

 

 

 最新の情報から最大 20件まで表示されます。カメラで撮影している場合サムネイルが 

表示されます。 

 履歴には、1週間分のデータを保存します。 

 保存した履歴を個別に削除することはできません。 

 

 

 

Android 版の場合 

現在位置を保存する 

Now!をタップします。コメントをつける場合は、タップ前にコメントを入力してください。 
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現在位置と写真を保存する 

Camera をタップして、カメラで撮影します。 

※位置情報と一緒に保存します。コメントをつける場合は、撮影前にコメントを入力してください。 

 

 

履歴を確認する 

履歴をタップすると、履歴一覧画面が表示されます。対象の履歴を選択すると位置情報、カメラで撮影している

場合はサムネイルが表示されます。 
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iPhone 版の場合 

現在位置を保存する 

ピンをタップして、表示された画面右上の Now!をタップします。 

コメントをつける場合は、タップ前にコメントを入力してください。 

 

 

現在位置と写真を保存する 

上記の現在位置の保存手順どおりに進みます。ピンをタップして、コメントを入力します。 

カメラをタップして写真を撮影します。その後、Now!をタップします。 
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履歴を確認する 

履歴をタップすると、履歴一覧画面が表示されます。対象の履歴を選択すると位置情報、カメラで撮影している

場合はサムネイルが表示されます。 
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在席一覧と連携する 

行先伝言の「在席一覧」と連携して、現在状況を閲覧することができます。 

 

 連携を行うためには、ＮＩコラボのログイン情報を NIコラボ Now!に登録する必要があります。 

ログイン情報を登録するためには QRコードスキャナーを利用します。事前に QRコード 

スキャナーをダウンロードしてください。 

 ブラウザ版のログインパスワードを変更した場合、ログイン情報を再取得してください。 

 以下の項目は、システム設定画面より設定されています。システム管理者へご確認ください。 

・履歴の参照と削除できる社員の設定 

 ※権限を付与された社員は、下図のように ボタンが表示され、NIコラボに 

  転送された履歴の参照および削除を行うことができます。 

(履歴自体は、60日後に自動削除されます。)  

  

 

1. ポータル画面より、画面右下の「オプション設定」を選択します。  

2. 「設定メニュー」から「個人共通」の「NIコラボ Now!」を選択します。 

3. 「利用設定」の  「利用する」をチェックします。 

4. をクリックします。 

QRコードが下方に表示されます。読み取りが終了すると「 保存する」をクリックして閉じてください。 
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5. 次に、NIコラボ Now!を起動します。 

Android版の場合、メニューボタンをクリックします。「ログイン情報登録」をタップします。 

QRコードを読み取るためのアプリが起動します。  

 

iPhone版の場合、 設定をタップします。「ログイン情報取得」→「QR code」アイコンをタップします。 

QRコードを読み取るためのアプリが起動します。 

 

6. オプション設定画面にて生成したＱＲコードを読み取ります。 

読み取りが成功すると、「ログイン情報の登録が完了しました。」のメッセージが表示されます。  

 

 



行先伝言共有   29 

 

Androidアプリ「マッピングアシスト」と連携して次のような機能を利用することができます。 

 

 「マッピングアシスト」アプリのダウンロードについて 

Google playから無料でダウンロードすることができます。 

※検索ボックスに「マッピングアシスト」または「株式会社 NIコンサルティング」と 

入力して検索してください。 

 

 動作 OS 

Android OS 2.3以上 

 

 

 

 

 マッピングアシスト「TOUCH !」とは 

 マッピングアシスト「TOUCH !」の基本操作 

 在席一覧と連携する 
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マッピングアシスト「TOUCH !」とは 

スマッピングアシストは、本日の訪問先や明日の訪問予定先、現在地の近隣にある顧客、ターゲットリストで指定した顧

客情報を、スマホやタブレットの地図上にプロットしてお知らせするアプリです。 

訪問予定先を地図に表示してくれることで訪問準備の手間が省け、効率の良い営業活動をすることができます。また、

今いる場所から「近い顧客を検索！！」という感じで、ちょっとした空き時間を活用した、ついで訪問をサポートしたりする

こともできます。 

 

「TOUCH !」機能は、地図上にプロットされているピンをタップし、画面をスワイプするだけで、その顧客に対する商談情

報が生成される機能です。 
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マッピングアシスト「TOUCH !」の基本操作 

アプリ一覧から、「マッピングアシスト」を起動します。 

 

 位置情報の取得について 

ご利用前に端末のＧＰＳ機能をオンに設定してください。 

 

 

 

 TOUCH！は、操作者につき 1顧客あたり 1日の回数は制限はありません。 

 TOUCH！を実行すると、TOUCH！の取り消しや TOUCH！商談の内容の変更操作は行えません。 

（商談の編集は PC等で行って下さい。） 

 商談パターンの利用を制限されている操作者の場合、TOUCH！機能自体ご利用できません。 

 

 

 

Android 版 

地図上のピンをタップする 
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吹き出しと共に浮き上がる TOUCH！マーカーを左から右にスワイプする 

 

 

TOUCH！完了 

商談目的は「TOUCH !」 になっています。 
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在席一覧と連携する 

行先伝言の「在席一覧」と連携して、現在状況を閲覧することができます。 

 

 

 

 履歴情報は「NIコラボ Now!」と一緒に管理されます。 

 以下の項目は、システム設定画面より設定されています。システム管理者へご確認ください。 

・履歴の参照と削除できる社員の設定 

※権限を付与された社員は、下図のように ボタンが表示され、NIコラボに 

 転送された履歴の参照および削除を行うことができます。 

(履歴自体は、60日後に自動削除されます。)  

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

○ 商標 

本説明書に登場する会社名、製品名は各社の登録商標、商標です。 

○ 免責 

本説明書に掲載されている手順による操作の結果、ハード機器に万一障害などが発生しても、弊社では一切の責任を負いま

せんのであらかじめご了承ください。 

○ 発行 

2014 年 2月 24日 第 4版 

 

 

サポートデスク 

E-mail：support@ni-consul.co.jp Fax：082-511-2226 

営業時間：月曜日～金曜日 9:00～12:00、13:00～17:00（当社休業日、土・日・祝日を除く） 

 

本マニュアルの内容は下記からもご確認いただけます。 

NIコラボ 操作マニュアル（WEB版）  http://www.nicollabo.jp/user/manual/ 

mailto:support@ni-consul.co.jp
http://www.nicollabo.jp/user/manual/

